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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI
	Nomor SOP
	:
	SOP/      / IV /2022

	
	Tanggal pembuatan
	:
	        April 2022

	
	Tanggal Revisi
	:
	- 

	
	Tanggal Pengesahan
	:
	  ,                   2022

	
	Disahkan Oleh
	
	Kepala Pusat Pendidikan Administrasi
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Drs. TAUFIK SUPRIYADI
Komisaris Besar Polisi NRP 65110550


	
	Nama SOP
	:
	Nilai pengamatan peserta didik


	Dasar Hukum
	Kualifikasi Pelaksana

	Peraturan Kalemdiklat Polri Nomor 6 tahun 2009 tentang tentang pedoman penilaian peserta pendidikan Polri.

	     Patun / Paur / Pamin / Bamin :  

1. Memiliki kompetensi sesuai dengan bidang kerjanya.

2. Memahami tupoksinya masing-masing.

	Keterkaitan 
	Peralatan/ Perlengkapan

	1. Perdupsis

2. Pola Pengasuhan
	1. Komputer, laptop dan printer

2. ATK

	Peringatan
	Pencatatan dan Pendataan

	Dilakukan secara cermat, transparan dan bertanggungjawab sesuai dengan ketentuan yang berlaku 
	Disimpan dalam ssitem perngarsipan



URAIAN…..
	URAIAN KEGIATAN


	KA/

WAKA
	URTU
	KABAG
	KASUB

BAG
	PATUN
	PAUR/

PAMIN
	BAMIN
	BAKU MUTU

	
	
	
	
	
	
	
	
	KELENGKAPAN
	WAKTU
	OUTPUT

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. menyamaan presepsi tentang penilaian sikap perilaku Serdik

2. melakukan pengamat-an terhadap sikap perilaku serdik setiap saat/hari
3. melakukan pencatatan tehadap setiap kegiat-an yang dilakukan oleh serdik
4. merekap hasil penga-matan harian (diserah-kan kepada Bamin) untuk input data
5. melakukan input data nilai harian siswa
6. merekap input data/ nilai harian menjadi mingguan

	
	
	
	
	
	
	
	Pedoman penilaian MK,pedoman pengasuhan
Buku catatan Patun

Buku catatanPatun

Buku catatanPatun

Komputer/laptop

Komputer/laptop

Komputer/laptop
	30 menit
1 bulan

1 bulan

90 menit

90 menit

90 menit
	Adanya kesamaan persepsi ttg penilaian pengamatan
Terlaksannya pengamatan dan penilaian sesuai fatta dilapangan 

Tersedianya data hasil pengamaatn yg akurat dan benar

Tersedianya data hasil pengamatan siswa

Tersedianya dan tersimpannya data nilai pengamatan

Tersedianya data nilai mingguan




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	7. mengoreksi nilai harian yang sudah digabung menjadi nilai mingguan
8. menandatangani nilai mingguan
9. mengumumkan nilai mingguan serdik (di-tempel di papan pengu-muman)
10. merekap (input data)  nilai mengguan men-jadi nialai bulanan/ nilai kahir pengamat-an
11. mengoreksi nilai akhir pengamatan siswa
12. menandatangani nilai akhir penangamatan siswa

	
	
	
	
	
	
	
	Komputer, printout nilai pengamatan

Printout nilai mingguan siswa

Data nilai mingguan siswa

Papan pengumuman

Komputer/laptop

Printout nilai akhir pengamatan

Printout nilai akhir pengamatan
	45 menit

5 menit

10 menit

9 menit

45 menit

10 menit
	Terwujudnya nilai mingguan yang akurat

Sahnya niai mingguan siswa

Siswa mengetahui nilai pengamatan sikap perilaku sehari-harinya

Terlaksananya input data nilai pengamatan bulannan/akhir

 Terwujudnya nilai bulanan/akhir pengamatan yang akurat

Sahnya nilai akhir pengamatan siswa
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7.  mengoreksi……
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